2015-01-31

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace

wszczecie postepowania administracyjnego: wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt
czasowy wraz z zatgcznikami

miejsce zatatwienia sprawy:

osobiste ztozenie wniosku na sali obstugi Oddziatu ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow (pokoj nr 1)
w budynku

Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gdansku
ul. Okopowa 21/27

80-810 Gdansk

Rezerwacja wizyty w Urzedzie

lub

w Oddziale Zamiejscowym w Stupsku (pokdj nr 417, IV pietro)
ul. Jana Pawta Il 1

76-200 Stupsk

Wiecej informacji dotyczacych uruchomienia obstugi klienta w Oddziale Zamiejscowym w Stupsku

podstawa prawna: dziat V rozdziat 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (j.t. Dz.
U.z 2016 r., poz. 1990)

termin zatatwienia sprawy: wydanie decyzji o udzieleniu zezwolenia nastapi nie wczesniej, niz
po uptywie 1 miesigca od dnia wszczecia postepowania

forma zatatwienia: decyzja administracyjna


https://generator.gdansk.uw.gov.pl/wnioski/zezwolenie-pobyt-czasowy
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/rezerwacja-wizyty-w-oddziale-ds-cudzoziemcow.html
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/uruchomienie-punktu-obslugi-klienta-w-oddziale-zamiejscowym-w-slupsku.html

tryb odwotawczy: art. 127 do 140 Kodeksu postepowania administracyjnego

organ odwotawczy: Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcow

przedmiot i wysokos¢ optaty:
440 zt - za wydanie zezwolenia na pobyt czasowy i prace

17 zt - optata za petnomocnictwo

numer konta:

Pomorski Urzgd Wojewoddzki w Gdansku

ul. Okopowa 21/27

80-810 Gdansk

931010 1140 0169 1313 9120 0000

z dopiskiem: ,,Opt. skarb. - zezwolenie na pobyt czasowy i prace”

w przypadku dokonywania optaty za udzielenie petnomocnictwa, dopisek winien brzmiec: ,Opt.
skarb. - petnomocnictwo”

wiecej informacji

Godziny przyjec interesantow Oddziatu ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow:
Poniedziatek  9.00-14.00

Wtorek 11.00-18.00

Sroda 9.00-14.00

Czwartek 9.00-14.00

Pigtek 9.00-14.00


http://uwgdansk.bip.gov.pl/kasa-urzedu/kasa-puw.html

W celu wypetnienia wniosku, zachecamy do skorzystania z generatora takiego wniosku.

Wiecej informacji na ten temat mozna uzyskac tutaj.

Whniosek moze by¢ réwniez wypetniony w postaci tradycyjnej (wedtug wzoru zamieszczonego na
dole strony).

zobacz takze: zezwolenie na pobyt czasowy

Uzyteczne informacje:

. Zezwolenie na pobyt czasowy i prace jest jednym z rodzajow zezwolenia na pobyt czasowy;
wydawane jest cudzoziemcom, ktérzy podejmujg zatrudnienie na terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej

- Ten rodzaj postepowania administracyjnego prowadzonego wzgledem cudzoziemcédw pozwala
réwniez na uzyskanie zezwolenia na prace i pobyt w ramach jednej procedury, bez koniecznosci
uzyskiwania odrebnych zezwolen (dotyczy cudzoziemcédw, ktérzy nie sg zwolnieni z obowigzku
posiadania zezwolenia na prace na podstawie odrebnych przepiséw)

- Z wnioskiem o udzielenie zezwolenia wystepuje cudzoziemiec, z tym ze zatgcznik nr 1 do
wniosku powinien zosta¢ wypetniony i podpisany przez osobe reprezentujgcg podmiot
powierzajacy wykonywanie pracy; wniosek powinien zosta¢ ztozony osobiscie

- Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany ztozy¢
wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i prace niepdzniej niz ostatniego dnia
legalnego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- Jezeli termin do ztozenia wniosku zostat zachowany i wniosek nie zawiera brakéw formalnych lub
braki formalne zostaty uzupetnione w terminie, wojewoda zamieszcza w dokumencie podrézy
odcisk stempla, ktéry potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy. W
takim przypadku pobyt cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uwaza sie za legalny
do czasu wydania decyzji ostatecznej w sprawie

- Od cudzoziemca ubiegajacego sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i prace pobiera sie
odciski linii papilarnych

- Odmawia sie wszczecia postepowania w sprawie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i
prace m.in. cudzoziemcowi przebywajgcemu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a takze
gdy cudzoziemiec:

1. jest pracownikiem delegowanym do pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na okreslony
Czas przez pracodawce majgcego siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - przez caty
okres delegowania lub

2. wjechat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zobowigzan okreslonych w
umowach miedzynarodowych dotyczgcych utatwienia wjazdu i czasowego pobytu niektérych
kategorii 0s6b fizycznych zajmujgcych sie wymiang handlowg lub inwestycjami, lub

3. prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej


https://generator.gdansk.uw.gov.pl/wnioski/zezwolenie-pobyt-czasowy
https://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/generator-wnioskow-podstawowe-informacje.html
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/zezwolenie-na-pobyt-czasowy.html

- Do wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i prace nalezy dotgczy¢ informacje
starosty potwierdzajgcg, ze podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy nie ma mozliwosci
zaspokojenia potrzeb kadrowych na lokalnym rynku pracy, chyba ze cudzoziemiec spetnia
warunki zwolenienia z obowigzku posiadania zezwolenia na prace, okreslone odrebnymi
przepisami
- Wysokos¢ wynagrodzenia, ktéra jest okreslona w posiadanej przez cudzoziemca umowie z
podmiotem powierzajgcym wykonywanie pracy, bedacej podstawg wykonywania pracy, zawarte;
w formie pisemnej, nie moze by¢ nizsza niz wysoko$¢ wynagrodzenia pracownikéw wykonujgcych
w tym samym wymiarze czasu pracy prace porownywalnego rodzaju lub na poréwnywalnym
stanowisku
- W decyzji o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy i prace, poza okresem
waznosci tego zezwolenia, wskazuje sie:

» podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy, a w przypadku gdy cudzoziemiec bedzie

pracownikiem tymczasowym - takze pracodawce uzytkownika

= stanowisko, na jakim cudzoziemiec ma wykonywac¢ prace

s Najnizsze wynagrodzenie, ktére moze otrzymywac cudzoziemiec na danym stanowisku

o wymiar czasu pracy

- rodzaj umowy, na podstawie ktdrej cudzoziemiec ma wykonywac prace
- Odstepuje sie od tej zasady, gdy cudzoziemiec spetnia warunki zwolnienia z obowigzku
posiadania zezwolenia na prace, okreslone odrebnymi przepisami

- Cudzoziemiec, ktdry nie jest zwolniony z obowigzku posiadania zezwolenia na prace, moze
wykonywac prace jedynie na rzecz pracodawcy i stanowisku wskazanych w zezwolniu, a takze na
warunkach nie gorszych niz w nim okreslone

. Zezwolenie na pobyt czasowy i prace moze by¢ w kazdym czasie, na wniosek cudzoziemca,
zmienione przez wojewode wtasciwego ze wzgledu na miejsce aktualnego pobytu cudzoziemca,
jezeli cudzoziemiec zamierza wykonywac prace u innego pracodawcy uzytkownika lub na innych
warunkach niz okreslone w zezwoleniu

- Zmiana siedziby lub miejsca zamieszkania, nazwy lub formy prawnej podmiotu powierzajgcego
wykonywanie pracy lub przejecie pracodawcy lub jego czesci przez innego pracodawce nie
wymagaja zmiany lub wydania nowego zezwolenia na pobyt czasowy i prace

- Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na
pobyt czasowy i prace powiadamia pisemnie wojewode wtasciwego ze wzgledu na miejsce
swojego aktualnego pobytu, w ciggu 15 dni roboczych, o utracie pracy u ktéregokolwiek z
podmiotéw powierzajgcych wykonywanie pracy, wymienionych w zezwoleniu

- Organem wifasciwym do rozpatrzenia wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i prace
jest wojewoda wtasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu cudzoziemca

- W szczegdlnie uzasadnionym przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu
podrdzy i nie ma mozliwosci jego uzyskania, moze przedstawi¢ inny dokument potwierdzajacy
jego tozsamos¢

- Karte pobytu w zwigzku z udzielonym zezwoleniem wydaje sie po przedtozeniu potwierdzenia
zameldowania na okres wskazany w decyzji oraz dowodu uiszczenia optaty w wysokosci 100 zt w
kasie Urzedu lub na konto:

Pomorski Urzagd Wojewoddzki w Gdansku

NBP O/O Gdansk

07 1010 1140 0169 1322 3100 0000

z dopiskiem: ,Opfata za wydanie karty pobytu”



Uwaga! W przypadku wnioskdéw o udzielenie zezwolenia ztozonych przed 29 lipca 2022 r. optata
za wydanie karty pobytu wynosi 50 PLN.

- W przypadku braku zameldowania na okres dtuzszy niz 2 miesigce informacji o adresie na karcie
pobytu nie zamieszcza sie

- Karte pobytu cudzoziemiec jest zobowigzany odebra¢ osobiscie

- Odbidr karty pobytu nastepuje na sali obstugi Oddziatu (pokdj nr 1). Informacja o kartach pobytu
przygotowanych do odbioru udzielana jest telefonicznie pod numerem 58 30-77-427 w
poniedziatki, Srody i pigtki, w godzinach: 8:00-12:00.

- Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, stuzgce za dowdd w postepowaniu o udzielenie
zezwolenia, powinny by¢ sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez
ttumacza przysiegtego

- Kserokopie dokumentéw, stuzacych za dowdd w postepowaniu o udzielenie zezwolenia, muszg
zostac stwierdzone jako zgodne z ich oryginatami przez osobe do tego uprawniong (pracownik
Oddziatu ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcdw, notariusz, albo wystepujgcy w sprawie jako
pethomocnik strony: radca prawny, adwokat, rzecznik patentowy lub doradca podatkowy);
powyzsze nie dotyczy dokumentu podrézy, ktdérego oryginat musi zosta¢ okazany pracownikowi
Oddziatu

- W toku prowadzonego postepowania administracyjnego cudzoziemiec moze zosta¢ wezwany do
osobistego stawiennictwa, w celu wyjasnienia istotnych okolicznosci niezbednych do podjecia
decyzji oraz zobowigzany do ztozenia innych dokumentéw niz wymienione w dostepnym na
niniejszej stronie wykazie, ktére pozwolg organowi administracyjnemu na doktadne wyjasnienie
sprawy i podjecie decyzji z uwzglednieniem zaréwno interesu spotecznego, jak i stusznego
interesu strony

- W razie wyjazdu za granice cudzoziemiec jest obowigzany do ustanowienia pethomocnika do
spraw doreczen w kraju i powiadomienia o tym organu prowadzgcego postepowanie w sprawie o
udzielenie zezwolenia. W razie niedopetnienia obowigzkdw, pismo uwaza sie za doreczone pod
dotychczasowym adresem

- Cudzoziemiec ustanawiajac petnomocnikéw, wyznacza jednego z nich jako wtasciwego do spraw
doreczen i powiadamia o tym organ prowadzacy postepowanie w sprawie

- W celu usprawnienia obstugi klienta oraz zminimalizowania czasu oczekiwania na obstuge zaleca
sie czytelne i kompletne wypetnianie wnioskdw oraz przygotowanie egzemplarzy zatgcznikow w
iloSci zgodnej z dostepnym na niniejszej stronie wykazem

- Z chwilg ztozenia wniosku cudzoziemiec otrzymuje stosowne potwierdzenie zawierajgce:
okreslenie rodzaju ztozonego wniosku, date jego ztozenia oraz imie i nazwisko, a takze podpis
pracownika przyjmujgcego wniosek. Potwierdzenie ma charakter informacyjny i nie stanowi
dowodu na ztozenie kompletu dokumentéw. Organ ma bowiem obowigzek przyja¢ kazdy wniosek,
nawet w przypadku, gdy zawiera braki formalne

Na skroty:

Oddziat ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow


http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzialy-wsoic/oddzial-ds-cudzoziemcow.html

Zataczniki

wymagane dokumenty (49 KB)

whniosek o pobyt czasowy (104,87 KB)

Zatacznik nr 1 do wniosku o pobyt czasowy (62,19 KB)

Zatacznik nr 2 do wniosku o pobyt czasowy (32,83 KB)

Whniosek o zmiane zezwolenia na pobyt czasowy.pdf (523,57 KB)

Pouczenie (PL) - j. polski (1,66 MB)

Pouczenie (ENG) - j. angielski (1,53 MB)

Pouczenie (FR) - j. francuski (1,56 MB)

Pouczenie (RUS) - j. rosyjski (1,56 MB)

Pouczenie (UKR) - j. ukrainski (1,7 MB)



http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/208225/wymagane dokumenty.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/544588/wniosek o pobyt czasowy.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/544590/Załącznik nr 1 do wniosku o pobyt czasowy.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/544591/Załącznik nr 2 do wniosku o pobyt czasowy.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1175527/Wniosek o zmianę zezwolenia na pobyt czasowy.pdf.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1222465/Pouczenie (PL) - j. polski.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1222466/Pouczenie (ENG) - j. angielski.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1222467/Pouczenie (FR) - j. francuski.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1222468/Pouczenie (RUS) - j. rosyjski.html
http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1222469/Pouczenie (UKR) - j. ukraiński.html

