2014-10-24

Jak ztozy¢ wniosek i odebrac paszport

WARUNKI PRZY)MOWANIA WNIOSKOW PASZPORTOWYCH:

Informujemy, ze Oddzialy Paszportow w Gdansku, Gdyni i w Stupsku obstuguja
klientow w systemie mieszanym - bez koniecznosci wczesniejszej rezerwacji lub z
rezerwacja internetowa.

Rezerwacja wizyty nie jest konieczna!
Nie prowadzimy rejestracji telefoniczne;.
REJESTRACJA ELEKTONICZNA:

Rejestracja obowiazuje tylko na ztozenie wniosku o paszport. Link do strony

rezerwacyjnej: https://rezerwacja.gdansk.uw.gov.pl:8445. Rezerwacja wizyt uruchamia
sie TYLKO na dwa tygodnie do przodu:

Rezerwacja wizyt uruchamia sie TYLKO na dwa tygodnie do przodu do poniedziatku do
piatku: Kazdego dnia, w godzinach wczesnoporannych udostepniany jest jeden dzien z
wolnymi miejscami - np. 20 marca dostepne miejsca na 3 kwietnia, 21 marca - na 4
kwietnia, 22 marca - na 5 kwietnia, itd.

Jesli w dany dzien (nawet okoto 8-9 rano) skoficza sie wolne miejsca zarezerwowane
przez klientéw, kalendarz bedzie pusty, a nastepne miejsca pokaza sie dopiero
kolejnego dnia.

System rezerwacji nie daje mozliwosci umowienia wizyty z wiecej niz
dwutygodniowym wyprzedzeniem - powyzej dwdch tygodni kalendarz zawsze jest
pusty.

Rezerwacja wizyty moze by¢ dokonana tylko na jeden numer telefonu. Prosimy nie
podawac tego samego numeru telefonu w kilku rezerwacjach. Z uwagi na generowane
btedy w tresci podczas rejestracji prosimy o uzywanie przy rejestracji przegladarek
Mozilla Firefox, Microsoft Edge lub Internet Explorer.

POBRANIE BILETU KOLEJKOWANEGO W BILETOMACIE:

Pobranie biletu kolejkowego gwarantuje, ze zostang Panstwo obstuzeni. System na
biezaco monitoruje ilos¢ pobranych numerkéw i ogranicza ich wydawanie stosownie
do liczby oczekujacych klientow. W zwiazku z tym moze zaistnieC sytuacja, ze z


https://rezerwacja.gdansk.uw.gov.pl:8445

powodu zbyt wielu oczekujacych osob nie otrzymaja Panstwo biletu.

Odbidr gotowego paszportu - tylko wedtug kolejnosci pobranych biletow w biletomacie
kolejkowym bez wczesniejszego umawiania wizyty.

UWAGA!

W Oddziatach Paszportéw w Gdansku, Gdyni i Stupsku obowigzuje biletowy system obstugi
klienta. System na biezgco monitoruje ilos¢ pobranych numerkéw i ogranicza ich wydawanie
stosownie do liczby oczekujgcych klientéw. W zwigzku z tym prosimy nie zostawiac
zatatwiania spraw na koniec pracy oddziatu, gdyz moze zaistnie¢ sytuacja, ze z powodu zbyt
wielu oczekujacych oséb nie otrzymajg Panstwo biletu.

PASZPORT DLA OSOBY DOROSLE]:
? Przynies ze sobg wazny paszport lub wazny dowdd osobisty.

? Przynies ze sobg wydrukowane potwierdzenie wptaty optaty paszportowej - mozesz ja
optaci¢ we wptatomacie w holu (karta ptatnicza) lub wczesniej przelewem na konto bankowe
urzedu (konto podane na kohcu strony). Jesli sktadasz wiecej, niz jeden wniosek (np. dla
siebie i dla dziecka), zréb dwa przelewy.

? Przynies jedno zdjecie paszportowe, ktdére nie moze by¢ starsze niz 6 miesiecy. Tak
powinno wyglgdac prawidtowe zdjecie:

https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Jesli przyniesiesz nieaktualng lub Zle wykonang fotografie, Twdj wniosek nie zostanie przyjety!

? Zabierz dokument uprawniajacy do ulgi, jesli jestes:

? uczniem lub studentem w wieku 18-26 lat,

? emerytem

? rencista

? na wytacznym utrzymaniu matzonka - emeryta lub rencisty

? 0sobg niepetnosprawng

? na wytgcznym utrzymaniu niepetnosprawnego matzonka

? mieszkancem w DPS lub zaktadzie opiekunczym

? korzystasz ze statych zasitkéw z pomocy spoteczne;

? pobierasz specjalny zasitek opiekunczy, swiadczenie pielegnacyjne lub zasitek dla
opiekuna, przyznane na podstawie przepiséw ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o
Swiadczeniach rodzinnych

? zotnierzem WOT

? strazakiem OSP

? weteranem wojennym

? ochotnikiem ratownictwa gérskiego


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

? kombatantem
? masz status dziatacza opozycji antykomunistycznej
? posiadaczem Karty Duzej Rodziny (kazdy posiadacz karty musi okaza¢ swojg)

? masz decyzje Szefa Urzedu do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych;

Masz watpliwosci, czy przystuguje Ci ulga? Zapytaj wczesniej urzednika - osobiscie lub pod
nr telefonu 58/30-77-120

Wysokos¢ optat:

? Optata normalna - 140 zt

? Optata ulgowa - 70 zt

? Opfata dla dorostego z Kartg Duzej Rodziny - 70 zt

Paszport bezptatny:

? masz wiecej niz 70 lat

? jeste$ mieszkancem w DPS lub zaktadzie opiekunczym lub korzystasz ze statych zasitkéw z
pomocy spotecznej, a Twéj wyjazd nastepuje w celu dtugotrwatego leczenia lub w zwigzku z
koniecznoscig poddania sie operacji

? Twoj paszport ma wade techniczng lub zawiera btedne dane

? Jestes zotnierzem niezawodowym wyznaczonym lub skierowanym do petnienia stuzby poza
granicami panstwa

UWAGA! Jesli juz ztozyte$ wniosek, ale chcesz z niego zrezygnowac - nie dostaniesz zwrotu
optaty!

? Otrzymasz paszport wazny przez 10 lat

? Jesli nie miate$ waznego paszportu przy sktadaniu wniosku - pokaz go, odbierajgc nowy
paszport.

? Zmienitas/zmienite$ dane osobowe? Twoj dotychczasowy paszport pozostaje wazny przez
120 dni (liczac od dnia dokonania w rejestrze PESEL zmiany danych).

PASZPORT DLA DZIECKA:

? Wniosek sktadajg oboje rodzice, opiekun prawny lub kurator. Muszg miec ze sobg wazne
dowody osobiste lub paszporty. Wniosek moze zosta¢ zlozony elektronicznie:

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-paszport-dla-dziecka

? Dzieci powyzej 5 lat muszg by¢ obecne przy sktadaniu wniosku.

? Przynies jedno zdjecie paszportowe dziecka, ktore nie moze byc starsze niz 6 miesiecy. Tak
powinno wygladac prawidtowe zdjecie:


https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-paszport-dla-dziecka

https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Jesli przyniesiesz nieaktualng lub Zle wykonang fotografie, Twéj wniosek nie zostanie przyjety!

? Przynies ze sobg wydrukowane potwierdzenie wptaty optaty paszportowej - mozesz jg
optaci¢ we wptatomacie w holu (karta ptatnicza) lub wczesniej przelewem na konto bankowe
urzedu (konto podane na koncu strony). Jesli sktadasz wiecej, niz jeden wniosek (np. dla
dwojki dzieci), zrob dwa przelewy.

Wysokosc¢ optat:

Dziecko do 12 lat - 30 zt
Dziecko do 17 lat - 70 zt
Dziecko do 12 lat z KDR - 15 zt
Dziecko do 18 lat z KDR - 35 zt*

* w przypadku dzieci uczacych sie powyzej 18 roku zycia Karta Duzej Rodziny jest wazna wraz z dokumentem potwierdzajagcym
pobieranie nauki w szkole lub szkole wyzszej - art. 11 ust. 3 ustawy z 5 grudnia 2014r. Ulga przystuguje do 25 roku zycia.

? jeden z rodzicdw nie moze by¢ obecny w urzedzie? Moze wyrazi¢ zgode na paszport dla
dziecka na trzy sposoby:

? przesyta zgode elektronicznie -
https://www.gov.pl/web/gov/wyraz-zgode-na-wydanie-paszportu

? wyraza na piSmie zgode u notariusza i przekazuje ten dokument drugiemu rodzicowi

? wyraza na piSmie zgode w urzedzie paszportowym i przekazuje ten dokument drugiemu
rodzicowi. Wz6r zgody na wydanie paszportu dziecku znajduje sie na dole strony jako
zatacznik.

Zgoda jest jednorazowa, na jeden paszport!

? Jeden z rodzicdw nie ma wtadzy rodzicielskiej lub jest ona ograniczona? Przynies do urzedu
postanowienie sgdu

? Terminy waznosci: Dziecko do 12 lat otrzyma paszport na 5 lat, a dziecko do 18 lat - na 10
|lat.

ODBIOR:

? Paszport dziecka odbiera jeden rodzic. Zabierz do urzedu wazny paszport dziecka, zeby go
anulowac.

? Jesli wniosek byl skltadany stacjonarnie, to dziecko nie musi by¢ przy odbiorze paszportu.

? Jesli wniosek byt sktadany przez e-ustuge, dziecko ktére ma powyzej 5 lat, musi by¢ obecne przy
odbiorze paszportu.

PASZPORT TYMCZASOWY:

Kiedy mozesz otrzymac paszport tymczasowy? Jest wydawany w nagtych przypadkach:

? musisz wrocic¢ do kraju, w ktérym na state mieszkasz
? musisz wyjechac z powodu choroby


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/gov/wyraz-zgode-na-wydanie-paszportu

? musisz wyjechac z powodu choroby lub Smierci cztonka rodziny

? musisz wyjecha¢ w sprawach zawodowych

? twoje dziecko musi wyjechac¢ z powodu nauki lub rozwijania swoich indywidualnych
umiejetnosci

? wyjezdzasz w sprawach stuzbowych, ale masz dziecko pod opieka i wyjezdza z Toba

Urzad paszportowy moze poprosi¢ o przedstawienie dokumentéw, potwierdzajacych
koniecznos¢ wydania paszportu tymczasowego.

Zanim wystgpisz o paszport tymczasowy, upewnij sie, ze kraj, do ktérego wyjezdzasz,
honoruje taki dokument!

Paszport tymczasowy jest wydawany na maksimum 365 dni.

Opfata za wydanie paszportu tymczasowego to 30 zt. Zasady sktadania wniosku dla osoby
dorostej i dziecka sa takie same, jak w przypadku paszportéw biometrycznych.

Termin odbioru jest ustalany indywidualnie z kierownikiem oddziatu, nie powinien
przekroczy¢ tygodnia.

Konto bankowe:

Optat paszportowych mozna dokonac na nizej podane konto:
NBP O/Gdansk 07 1010 1140 0169 1322 3100 0000
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku z dopiskiem:

"opfata paszportowa" + imie i nazwisko osoby ubiegajgcej sie o paszport

Uwaga! Jedna optata paszportowa powinna dotyczy¢ jednego sktadanego wniosku
paszportowego!

Obstuge obywateli na terenie wojewddztwa pomorskiego prowadza
placowki:

Godziny urzedowania


http://uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl/paszport/godziny-urzedowania.html

