2014-12-30

Wpis zaproszenia do ewidencji zaproszen

wszczecie postepowania administracyjnego: wniosek o wpisanie zaproszenia do ewidencji
zaproszen wraz z zatgcznikami

miejsce zatatwienia sprawy:

osobiste (lub z posrednictwem petnomocnika) ztozenie wniosku w pokoju nr 93 (wejscie do
budynku od strony ul. Rzeznickiej, | pietro)

Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku

ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdansk

Komunikat w sprawie zmiany miejsca obstugi klienta

lub

w Oddziale Zamiejscowym w Stupsku (pokdj nr 417, IV pietro)
ul. Jana Pawta Il 1

76-200 Stupsk

Wiecej informacji dotyczgcych uruchomienia obstugi klienta w Oddziale Zamiejscowym w Stupsku

badz przestanie wniosku poczta na jeden z wyzej wskazanych adresow

podstawa prawna: dziat lll rozdziat 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (j.t. Dz.
U.z 2016 r., poz. 1990)

termin zatatwienia sprawy: 30 dni

forma zatatwienia: wpis zaproszenia do ewidencji zaproszen, badz decyzja administracyjna w
inny sposob konczaca postepowanie

tryb odwotawczy: art. 127 do 140 Kodeksu postepowania administracyjnego

organ odwotawczy: Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw

przedmiot i wysokos¢ optaty:
27 zt - optata za wpis zaproszenia do ewidencji zaproszen
17 zt - optata za petnomocnictwo


https://generator.gdansk.uw.gov.pl/wnioski/wpisanie-zaproszenia-do-ewidencji
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/zmiana-miejsca-zalatwiania-zaproszen-i-spraw-obywateli-ue.html
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/uruchomienie-punktu-obslugi-klienta-w-oddziale-zamiejscowym-w-slupsku.html

numer konta:

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku

ul. Okopowa 21/27

80-810 Gdansk

931010 1140 0169 1313 9120 0000

z dopiskiem: ,Opt. skarb. - zaproszenie”

w przypadku dokonywania optaty za udzielenie petnomocnictwa, dopisek winien brzmiec:
,0pt. skarb. - pethomocnictwo”

wiecej informacji
Godziny przyjec interesantéw:

Poniedziatek 8:00-15:30

Wtorek 8:00-18:00
Sroda 8:00-15:30
Pigtek 8:00-15:30

W czwartki Oddziat nie obstuguje interesantéw w sprawach wpisu zaproszenia do ewidencji
zaproszen

W celu wypetnienia wniosku, zachecamy do skorzystania z generatora takiego wniosku.
Wiecej informacji na ten temat mozna uzyskac tutaj.

Whniosek moze by¢ réwniez wypetniony w postaci tradycyjnej (wedtug wzoru zamieszczonego
ponizej).

Do pobrania:

Formularz wniosku i wymagane dokumenty w sprawie o wpisanie zaproszenia do ewidencji
zaproszen

Uzyteczne informacje:

- Organem wifasciwym do rozpatrzenia wniosku o wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszen jest
wojewoda wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe zapraszajgcego
. Zaproszenie moze wystawic:


http://uwgdansk.bip.gov.pl/kasa-urzedu/kasa-puw.html
https://generator.gdansk.uw.gov.pl/wnioski/wpisanie-zaproszenia-do-ewidencji
https://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/generator-wnioskow-podstawowe-informacje.html
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/dokumenty-w-przypadku-ubiegania-sie-o-zaproszenie-dla-cudzoziemca.html

- obywatel polski zamieszkujgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- cudzoziemiec posiadajacy zezwolenie na pobyt staty

- cudzoziemiec posiadajgcy zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej

- cudzoziemiec przebywajacy bezposrednio przed wystawieniem zaproszenia legalnie i
nieprzerwanie przez okres co najmniej 5 lat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (do
ustalenia, ze pobyt jest nieprzerwany stosuje sie przepisy art. 195 ust. 4 ustawy o
cudzoziemcach)

- obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek jego rodziny,
zamieszkujgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i posiadajacy prawo pobytu lub
prawo statego pobytu na tym terytorium

- 0soba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, majaca
siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

. Zapraszajacy zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw zwigzanych z pobytem i wyjazdem
zapraszanego cudzoziemca, w tym kosztéw ewentualnego leczenia oraz kosztéw wydalenia z
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
. Zapraszajacy powinien posiadac srodki finansowe na pokrycie kosztéw zwigzanych z pobytem
cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przeznaczone dla niego samego, kazdego
cztonka rodziny pozostajagcego na jego utrzymaniu oraz kazdego zaproszonego cudzoziemca, co
najmniej w wysokosci 515 zt na kazdy miesigc planowanego pobytu cudzoziemca dla kazdej z
tych oso6b
- Gdy zapraszanym cudzoziemcem jest zstepny, wstepny lub matzonek zapraszajgcego, ktéres z
rodzicOw matzonka zapraszajgcego, ktéres z rodzenstwa zapraszajacego lub ktéres z dzieci
matzonka zapraszajgcego, zapraszajgcy powinien posiadac¢ Srodki finansowe na pokrycie kosztéow
zwigzanych z pobytem zapraszanego cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w
wysokosci co najmniej 200 zt na kazdy miesigc planowanego pobytu cudzoziemca
- Zapraszajacy powinien posiadac réwniez srodki finansowe na pokrycie kosztow podrézy
powrotnej zapraszanego cudzoziemca, w wysokosci stanowigcej réwnowartos¢ biletu powrotnego,
nie mniejsze jednak niz:

» 200 ztotych - w przypadku podrézy powrotnej albo tranzytu do panstwa sasiadujacego z

Rzeczapospolitg Polska
> 500 ztotych - w przypadku podrézy powrotnej albo tranzytu do panstwa europejskiego innego
niz sgsiadujgcego z Rzeczgpospolitg Polska

» 2500 ztotych - w przypadku podrézy powrotnej albo tranzytu do panstwa nieeuropejskiego
- Obowigzek ten uwaza sie za spetniony, jezeli zapraszajgcy wykaze, ze cudzoziemiec posiada
bilet powrotny do panstwa pochodzenia lub zamieszkania

- Zaproszenie jest wazne we wskazanym w nim okresie, na jaki zapraszajgcy zaprosit cudzoziemca,
nie dtuzszym niz 1 rok

- Zaproszenie wydawane jest w trzech egzemplarzach. Jego oryginat oraz jedna kopia
przekazywane sg zapraszajgcemu; druga kopia pozostaje w archiwach organu wydajgcego

- Na wniosek zapraszajacego (ztozony co najmniej 7 dni przed wydaniem wizy) mozna wydac



decyzje o uniewaznieniu wpisania zaproszenia do ewidencji zaproszen. Uniewaznienie wpisania
zaproszenia do ewidencji zaproszeh powoduje utrate jego waznosci (z chwilg, gdy decyzja w
sprawie uniewaznienia zaproszenia stanie sie ostateczna)

- Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, stuzace za dowdd w postepowaniu o wpisanie
zaproszenia do ewidencji zaproszen, powinny by¢ sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego

- Kserokopie dokumentdw, stuzacych za dowdd w postepowaniu o wpisanie zaproszenia do
ewidencji zaproszen, muszg zostac stwierdzone jako zgodne z ich oryginatami przez osobe do
tego uprawniong (pracownik Oddziatu ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcéw, notariusz, albo
wystepujacy w sprawie jako petnomocnik strony: radca prawny, adwokat, rzecznik patentowy lub
doradca podatkowy)

- W toku prowadzonego postepowania administracyjnego zapraszajagcy moze zosta¢ wezwany do
osobistego stawiennictwa, w celu wyjasnienia istotnych okolicznosci niezbednych do podjecia
decyzji oraz zobowigzany do ztozenia innych dokumentéw niz wymienione w dostepnym na
niniejszej stronie wykazie, ktére pozwolg organowi administracyjnemu na doktadne wyjasnienie
sprawy i podjecie decyzji z uwzglednieniem zaréwno interesu spotecznego, jak i stusznego
interesu strony

- W razie wyjazdu za granice zapraszajacy jest obowigzany do ustanowienia petnomocnika do
spraw doreczehn w kraju i powiadomienia o tym organu prowadzgcego postepowanie w sprawie o
wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszen. W razie niedopetnienia obowigzkdw, pismo uwaza
sie za doreczone pod dotychczasowym adresem

. Zapraszajacy ustanawiajgc pethomocnikéw, wyznacza jednego z nich jako wtasciwego do spraw
doreczehn wezwan i powiadamia o tym organ prowadzacy postepowanie w sprawie

- Odbioru zaproszenia moze dokonac petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem
szczegolnym do dokonania jego odbioru

- W celu usprawnienia obstugi klienta oraz zminimalizowania czasu oczekiwania na obstuge zaleca
sie czytelne i kompletne wypetnianie wnioskdw oraz przygotowanie zatgcznikdw zgodnych z
dostepnym na niniejszej stronie wykazem

- Z chwilg ztozenia wniosku zapraszajgcy otrzymuje stosowne potwierdzenie zawierajgce:
okreslenie rodzaju ztozonego wniosku, date jego ztozenia oraz imie i nazwisko, a takze podpis
pracownika przyjmujgcego wniosek. Potwierdzenie ma charakter informacyjny i nie stanowi
dowodu na ztozenie kompletu dokumentow. Organ ma bowiem obowigzek przyjg¢ kazdy
wniosek, nawet w przypadku, gdy zawiera braki formalne

Na skroty:

Oddziat ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow


http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzialy-wsoic/oddzial-ds-cudzoziemcow.html

