2014-12-31

Wydanie tymczasowego polskiego dokumentu
podrozy dla cudzoziemca

sposob zatatwienia sprawy: wniosek o wydanie tymczasowego polskiego dokumentu podrézy
dla cudzoziemca wraz z zatgcznikami

miejsce zatatwienia sprawy:
osobiste ztozenie wniosku na sali obstugi Oddziatu ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcéw (pokdj nr 1)
w budynku

Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku
ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdansk

Rezerwacja wizyty w Urzedzie

lub

w Oddziale Zamiejscowym w Stupsku (pokdj nr 417, IV pietro)
ul. Jana Pawta Il 1

76-200 Stupsk

Wiecej informacji dotyczacych uruchomienia obstugi klienta w Oddziale Zamiejscowym w Stupsku

odbidr dokumentu: w siedzibie Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku nastepuje na
sali obstugi Oddziatu (pokdj nr 1), zas w budynku Oddziatu Zamiejscowego w Stupsku - w pokoju nr
445

warunki odbioru dokumentu:

- cudzoziemiec jest zobowigzany odebra¢ dokument osobiscie

- w przypadku matoletniego ponizej 13. roku zycia odbioru dokumentu dokonuje jego
przedstawiciel ustawowy lub kurator

podstawa prawna: dziat VIl ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (j.t. Dz.U. z 2016
r., poz. 1990)

termin zatatwienia sprawy: 30 dni

forma zatatwienia: wydanie dokumentu, zas odmowa wydania dokumentu nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej


http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/rezerwacja-wizyty-w-oddziale-ds-cudzoziemcow.html
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/rezerwacja-wizyty-w-oddziale-ds-cudzoziemcow.html
http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/uruchomienie-punktu-obslugi-klienta-w-oddziale-zamiejscowym-w-slupsku.html

tryb odwotawczy: art. 127 do 140 Kodeksu postepowania administracyjnego
organ odwotawczy: Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw

przedmiot i wysokosc optaty:
50 zt - za wydanie tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca

17 zt - optata za petnomocnictwo

Optaty ulgowe:
Ulga w wysokosci 50 % w optacie za wydanie dokumentu, przystuguje cudzoziemcom:

- ktérzy znajdujg sie w trudnej sytuacji materialnej;

- ktérych celem pobytu jest pobieranie nauki w szkole ponadgimnazjalnej i szkole wyzszej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- matoletnim, ktérzy w dniu ztozenia wniosku o wydanie lub wymiane karty pobytu lub dokumentu
nie ukonczyli 16 lat

Zastosowanie ulgi w optacie uzaleznione jest od przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci potwierdzajacych ich przyznanie

numer konta:

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku

NBP O/0O Gdansk

07 1010 1140 0169 1322 3100 0000

z dopiskiem: ,Opfata za wydanie tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca”

Pomorski Urzagd Wojewddzki w Gdansku

ul. Okopowa 21/27

80-810 Gdansk

9310101140 0169 1313 9120 0000

z dopiskiem: ,,Opt. skarb. - petnomocnictwo”

wiecej informacji
Godziny przyjec interesantéw Oddziatu ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcoéw:

Poniedziatek 9.00-14.00

Wtorek 11.00-18.00
Sroda 9.00-14.00
Czwartek 9.00-14.00
Pigtek 9.00-14.00

Informacja o dokumentach przygotowanych do odbioru: tel. 58 30-77-427, dostepna w
poniedziatki, Srody i pigtki, w godzinach: 8:00-12:00


http://uwgdansk.bip.gov.pl/kasa-urzedu/kasa-puw.html

Do pobrania:

Formularz wniosku w sprawie o wydanie tymczasowego polskiego dokumentu podrdzy dla
cudzoziemca

Wymagane dokumenty w sprawie o wydanie tymczasowego polskiego dokumentu
podrozy dla cudzoziemca:

- wniosek o wydanie tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca

- 2 aktualne zdjecia o wymiarach 35 mm x 45 mm, nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrosci,
wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku, przedstawiaja
wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, na jednolitym jasnym tle, w pozycji frontalnej, patrzacego na
wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami, a takze odwzorowujg naturalny kolor jego skéry oraz przedstawiajg
wyraznie oczy cudzoziemca, a zwtaszcza zrenice, linia oczu cudzoziemca jest réwnolegta do
gérnej krawedzi fotografii

- kserokopia waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

- kserokopia poprzednio posiadanego dokumentu podroézy, o ile taki istnieje

- aktualne potwierdzenie zameldowania

- pisemne umotywowanie wniosku

- dowdd uiszczenia optaty za wydanie dokumentu

Uzyteczne informacje:

- Wojewoda wtasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu cudzoziemca moze - na jego wniosek lub z
urzedu - wydac tymczasowy polski dokument podrézy dla cudzoziemca cudzoziemcowi
przebywajacemu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry nie posiada dokumentu podrézy
kraju pochodzenia albo ktérego dokument podrdzy ulegt zniszczeniu badzZ utracit waznos¢,
zamierzajgcemu opuscic¢ to terytorium, gdy uzyskanie przez niego innego dokumentu podrézy
nie jest mozliwe

- Tymczasowy polski dokument podrézy dla cudzoziemca jest wazny przez okres w nim oznaczony,
nie dtuzszy jednak niz 7 dni

- Tymczasowy polski dokument podrézy dla cudzoziemca uprawnia do wyjazdu z terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- Optaty za wydanie tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca nie ponosi sie,
jezeli jest wydawany cudzoziemcowi podlegajgcemu wydaleniu z terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej


http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzial-ds-cudzoziemcow/wniosek-w-sprawie-o-wydanie-tymczasowego-polskiego-dokumentu-podrozy-dla-cudzoziemca.html

- Kserokopie dokumentdw, stuzacych za dowdd w postepowaniu o wydanie dokumentu, musza
zostac stwierdzone jako zgodne z ich oryginatami przez osobe do tego uprawniong (pracownik
Oddziatu ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcéw, notariusz, albo wystepujacy w sprawie jako
petnomocnik strony: radca prawny, adwokat, rzecznik patentowy lub doradca podatkowy)

- Cudzoziemiec ustanawiajac petnomocnikdw, wyznacza jednego z nich jako wtasciwego do spraw
doreczen i powiadamia o tym organ prowadzacy postepowanie w sprawie

- Nie istnieje mozliwos¢ odbioru tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla
cudzoziemca przez pethomocnika

- W celu usprawnienia obstugi klienta oraz zminimalizowania czasu oczekiwania na obstuge zaleca
sie czytelne i kompletne wypetnianie wnioskéw oraz przygotowanie zatgcznikdw zgodnych z
dostepnym na niniejszej stronie wykazem

- Z chwilg ztozenia wniosku cudzoziemiec otrzymuje stosowne potwierdzenie zawierajgce:
okreslenie rodzaju ztozonego wniosku, date jego ztozenia oraz imie i nazwisko, a takze podpis
pracownika przyjmujgcego wniosek. Potwierdzenie ma charakter informacyjny i nie stanowi
dowodu na ztozenie kompletu dokumentow. Organ ma bowiem obowigzek przyjaé¢ kazdy
wniosek, nawet w przypadku, gdy zawiera braki formalne

Na skroty:

Oddziat ds. Legalizacji Pobytu Cudzoziemcéw


http://uwgdansk.bip.gov.pl/oddzialy-wsoic/oddzial-ds-cudzoziemcow.html

